
MELI SEBASTIANO 

Dati personali 
 
Stato civile:coniugato 

Nazionalità: Italiana 

Data di nascita: 02.05.1964 

Luogo di nascita: Bauladu (OR) 

Residenza: Viale Della Libertà n. 42 - 09070–ITALIA 

Esperienze di 

lavoro 

 
 
 
 
 
 
 
 

Incarichi 

 
 
 
 
 

 
Dal 11.06.1987 Al  31-07-1987-Farmacia Atzori Dottor Renato – Ghilarza (OR) – Impiegato V Livello. 
Dal 01.08.1987 Al  31.07.1991 S.I.M.A. Ingrosso Medicinali ed Affini – Oristano Impiegato IV Livello 

Dal 02.08.1991 Amministrazione Comunale Bauladu Istruttore 6 Q.F. 

Dal 17 Dicembre 1999 Amministrazione Comunale di Bauladu Istruttore Amministrativo Cat. C2 

Dal 26 Luglio 2001 Amministrazione Comunale Bauladu Istruttore direttivo area Amministrativa  D1 ruolo 

Dal 01.01.2010 Amministrazione Comunale di Bauladu Istruttore direttivo Area Amministrativa D2 ruolo 

 

 

INCARICHI RICOPERTI  PRESSO L’Amministrazione di appartenenza: 

Funzionario incaricato ai sensi della Legge 4 gennaio 68 n° 15 dal 06.08.1991. 

Ufficiale di Stato Civile delegato dal 08.11.1993. 

Ufficiale di Anagrafe delegato dal 16.11.1993. 

Funzionario Responsabile dell’Ufficio  Demografici, Protocollo e Archivio, Uff. Segreteria e R.S.U. dal 

21.09.1999. 

Ufficiale Elettorale dal 11.12.2001. 

Dal 1 ottobre 2001 conferimento dell’incarico di posizione organizzativa del Settore Amministrativo 

(comprensivo anche dei servizi Socio Assistenziali). Incarico sempre riconfermato con decreti sindacali di cui 

l’ultimo in data 21.05.2019 

 

INCARICHI RICOPERTI PRESSO altre Amministrazioni: 

Dal 10.04.1998 al 21.10.1999 incarico di supplenza presso il Comune di Riola Sardo in qualità di Istruttore 

Amministrativo Servizi Demografici. 

 

 

Istruzione 
 
Diploma Maturità Classica conseguito nell’A.S. 1983/1984 c/o  Liceo Ginnasio Statale “S.A. De Castro” 

Oristano. 

Diploma di Abilitazione all’esercizio delle funzioni di Ufficiale di Stato Civile rilasciato il 14.10.2005 dal 

Prefetto di Oristano. 

 

Partecipazione 

seminari e 

 

Partecipazione a Corsi di aggiornamento professionale (80 ORE): 

23 novembre – 06 dicembre 1994 – partecipazione al Corso di Aggiornamento Professionale per Ufficiali di 

Viale Della Libertà, 42 
09070 Bauladu (Oristano) 



Corsi Stato Civile e di Anagrafe  autorizzato dal Ministero dell’Interno e curato dall’A.N.U.S.C.A., superando il 
relativo colloquio finale con segnalato profitto.  
 
25 settembre – 13 Ottobre 2000 – partecipazione al Corso di Aggiornamento Professionale per Ufficiali di 
Stato Civile e di Anagrafe  autorizzato dal Ministero dell’Interno e curato dall’A.N.U.S.C.A., superando il 
relativo colloquio finale con segnalato profitto. 
 

Partecipazione a corsi e giornate di formazione e di studio: 

VILLANOVAFORRU. Giornata di studio per Amministratori e Operatori dei Servizi Demografici su: “La 
Riforma dell’Ordinamento dello Stato Civile”organizzato da A.N.U.S.C.A. 
 
ARBOREA 10.06.1997. Giornata di studio su: “Gestione del Bilancio nel contesto del nuovo ordinamento 
finanziario e contabile e dei D.D. legge Bassanini sulla semplificazione Amministrativa e Gestionale. Come 
costruire il P.E.G. o P.O.G.” organizzato dalla Lega Regionale Delle Autonomie Locali. 
 
ORISTANO 27.10.1997. Seminario di studi su: “Gestione dei Tributi Locali” organizzato dalla Lega Regionale 
Delle Autonomie Locali. 
 
SASSARI 23.05.1998. Seminario formativo su: “La potestà regolamentare, il Funzionario Responsabile, La 
riforma delle sanzioni in materia di tributi locali.” organizzato da A.N.U.T.E.L. 
 
ORISTANO 24.07.1998. Su: “Smaltimento RSU” oOrganizzato da ANCI SARDEGNA. 
 
OLBIA 10.10.1998. Seminario su: “Le novità in materia di Tributi Locali.” Organizzato da A.N.U.T.E.L.. 
 
CAGLIARI 27.11.1998. Seminario di formazione su: “La Tassa Smaltimento Rifiuti nel 1999.” organizzato da 
FORMEL. 
 
CAGLIARI 19.10.1999. Seminario formativo: “La riforma della riscossione – Il protocollo d’intesa ANUTEL – 
Poste Italiane. organizzato da ANUTEL. 
 
OLBIA 30 Ottobre 1999. Workshop  “La tariffa rifiuti: metodo normalizzato, Piano Finanziario, software 
applicativo”. organizzato dall’Osservatorio Nazionale sui Rifiuti e dall’ANPA. 
 
ORISTANO 14.02.2000. Corso su “Servizi telematici in convenzione con la RAS” organizzato da AnciNet. 
 
CAGLIARI 27.07.2000.  Corso su: “Servizi Telematici, Documentazione e Sipa, erogati agli Enti Locali Sardi.”. 
organizzato da AnciNet. 
 
CABRAS 22.02.2001. Seminario di studio sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA. 
ORISTANO 25.05.2001. Corso di aggiornamento su: I Tributi Locali” organizzato dall’Assessorato Regionale 
Agli Enti Locali della RAS. 
 
ORISTANO dal 01 al 18.10.2001. Partecipazione corso di formazione 1° modulo “L’evoluzione normativa dalla 
L.421/92 AL D.Lgs 165/2001” ,  2° modulo “Le metodologie e le finalità di valutazione dei risultati” e 3 
Modulo “Le Relazioni Sindacali” organizzato da FPS CISL Oristano; 
 
ORISTANO 15.11.2001. Partecipazione al corso di formazione su: “Il Nuovo Biennio Economico 2000-2001” 
organizzato da Dasein S.p.A.; 
 
ORISTANO 05 e 06 .12.2001. Seminario di studio sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA; 
 
SANTU LUSSURGIU 13.12.2002. Seminario di studio sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA; 
 
CAGLIARI 31.03.2003. Giornata di studio su: “Le forniture e i servizi dopo l’art. 24 della finanziaria 2003” 
organizzato da CESAL; 
 
TORTOLÌ 02 e 03.10.2003. Seminario di studio sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA; 
 
SANTA GIUSTA 02.12.2003. Giornata di Studio su: Il nuovo CCNL 2002/2005 del personale del comparto 
Regioni e delle Autonomie Locali” organizzato da DASEIN S.p.A.; 



 
ASSEMINI 04.12.2004. Seminario di studio su: “Il Protocollo Informatico” organizzato da HALLEY Sardegna; 
 
CAGLIARI 27 Febbraio 2004. Seminario di formazione su: “Il trattamento economico del personale degli Enti 
Locali” organizzato da Paideia S.r.L.; 
 
ORISTANO 18-19/03/2004. Convegno Regionale sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA; 
 
OLMEDO 23.04.2004. Seminario di studio sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA; 
 
CAGLIARI 18/05/2004. Seminario di formazione su: “Rilevazione presenze, gestione assenze, orario di lavoro e 
di servizio, flessibilità, prestazioni straordinarie e recuperi, ferie, aspettativa, permessi retribuiti e non retribuiti” 
organizzato da Paideia S.r.L.; 
 
SANTU LUSSURGIU 14-15/12/2004. Seminario di aggiornamento su: “Pubblici esercizi e strutture alberghiere 
ed extra alberghiere in Sardegna” organizzato da CESAL; 
 
ORISTANO 04/03/2005. Seminario di studio sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA; 
 
ORISTANO 31/05/2005. Giornata di formazione su “Gli sportelli Unici per le attività produttive” organizzato 
dal SIL  
 
TRINITÀ D’AGULTU E VIGNOLA 29-30 settembre 2005. Seminario di studio sui Servizi Demografici 
organizzato da ANUSCA;  
 
SANTU LUSSURGIU 16.02.2006. Seminario di studio sui Servizi Demografici organizzato da ANUSCA; 
 
CAGLIARI 12.12.2006 Corso di formazione su “Pubblici esercizi per la somministrazione di alimenti e 
bevande” organizzato da CESAL; 
VILLANOVAFORRU 18.05.2007 seminario di studio su “”La gestione anagrafica dei cittadini stranieri” 
organizzato da ANUSCA; 
 
ORISTANO 30.06.2007 partecipazione al piano di informazione e affiancamento al “Progetto ANAGS – 
Anagrafe assistibili del Sistema Sanitario Regionale” organizzato da ANCI Sardegna e Regione Autonoma della 
Sardegna; 
 
OROSEI 26.10.20007 partecipazione al convegno Regionale A.N.U.S.A; 
 
CAGLIARI 29.01.2008 seminario di formazione su “Le nuove disposizioni per il personale nella legge 
finanziaria 2008.” Organizzato da PAIDEIA; 
 
ORISTANO 27.02.2008 giornata di formazione su “La Legge Finanziaria” organizzata da SSPAL; 
 
NURACHI 02.04.2008 seminario di aggiornamento su “Il nuovo sportello unico per le attività produttive a 
seguito della riforma introdotta dalla finanziaria regionale 2008.” Organizzato da PRONTO DOCUMENTO; 
 
BOSA 27.06.2014 partecipazione al convegno Regionale A.N.U.S.A; 
 
CAGLIARI 11.09.2008 seminario di aggiornamento su “Il decreto legge 112/2008 e la manovra del governo. Le 
norme sul personale.”. Organizzato da ASEL; 
 
ORISTANO 27.11.2008 seminario su”Gestione del personale con particolare riferimento alla gestione degli 
strumenti contrattuali, dei conflitti interni e del contenzioso.” Organizzato da SSPAL; 
 
ORISTANO 11.12.2008 seminario su”Gestione del personale con particolare riferimento alla gestione degli 
strumenti contrattuali, dei conflitti interni e del contenzioso.” Organizzato da SSPAL; 
 
TRAMATZA 27.02.2009 seminario di aggiornamento su “Le novità per il personale nella manovra finanziaria 
ed i controlli sulla contrattazione decentrata.”  Organizzato da ASEL; 
 
ORISTANO 26.05.2009 giornata di formazione su “Manovra finanziaria 2009 ed Enti Locali.” Organizzato da 
SSPAL; 



 
ORISTANO 12.06.2009 seminario di approfondimento su “La somministrazione di lavoro nella Pubblica 
Amministrazione” organizzato da ANCI SARDEGNA; 
 
TRAMATZA 25.06.2009 seminario di aggiornamento su “La contrattazione decentrata e il controllo” 
organizzato da ASEL; 
 
TRINITA’ D’ALGULTU 01 e 02.10 2009 seminario su” Pacchetto sicurezza: Cosa cambia per i servizi 
demografici.” Organizzato da ANUSCA; 
 
CABRAS 19.03.2010 seminario “Aangrafe” organizzato da ANUSCA; 
 
ARBOREA 16.11.2010 seminario di aggiornamento su “Il trattamento dei dati personali nell’Ente locale ed i 
contemperamento con il diritto di accesso ai documenti amministrativi” organizzata da SIPAL; 
 
ORISTANO 26.09.2011 giornata di formazione su “15 Censimento Generale della Popolazione e delle 
Abitazioni Formazione dei componenti degli Uffici Comunali di Censimento” organizzato dall’ISTAT  e dalla 
Prefettura di Oristano; 
 
CAGLIARI 22.11.2011 seminario di formazione su “La gestione delle presenze in servizio e delle assenze dei 
dipendenti degli EE.LL., alla luce delle più recenti disposizioni del D.Lgs. 150/2009, Legge 183/2010, Legge 
111/2011, Legge 138/2011, D.Lgs. 141/2011, circolari ministeriali, pareri e CCNL””. Organizzato da PAIDEIA; 
 
BUSCACHI 29.11.2011 seminario di aggiornamento su “Il trattamento dei dati personali nell’Ente Locale ed il 
contemperamento con il diritto di accesso ai documenti amministrativi.” Organizzato da SIPAL; 
 
NUORO 27 e 28 Novembre 2011 corso di formazione su “L’Armonizzazione dei Bilanci Pubblici” organizzato 
da  ANCI SARDEGNA; 
 
ELMAS 21.05.2012 seminario su “La riforma del personale: Salario accessorio, costituzione e utilizzo” 
organizzato da SSPAL; 
 
ORISTANO 10.07.2012 partecipazione al “Laboratorio territoriale progetto Comunas.” Organizzato da ANCI 
Sardegna e Sardegna IT; 
 
CAGLIARI 14.09.2012 seminario di aggiornamento su “L’applicazione del decreto legge n.95/2012 sulla 
Spensing Review e le più recenti novità in materia di personale.” Organizzato da ASEL; 
 
ARBOREA 28.09.2012 convegno regionale su “Presto & Bene – Le Iscrizioni anagrafiche in tempo reale” 
organizzato da ANUSCA; 
 
ZEDDIANI 12.03.2013 seminario di aggiornamento su “L’utilizzo massiccio delle Tecnologia della 
Comunicazione e dell’Informazione nella P.A. e, le difficoltà che questi nuovi strumenti comportano con 
riferimento al rispetto delle regole che disciplinano il procedimento amministrativo e la tutela della riservatezza 
– L’esercizio del diritto di accesso  ai documenti della P.A. alla luce delle più recenti pronunce 
giurisprudenziali.” organizzato da SIPAL; 
 
CAGLIARI 25.03.2013 corso di formazione su “CONSIP – Centrali di committenza regionali e il mercato 
elettronico.” Organizzato da CALDARINI&associati; 
 
CAGLIARI 02.12.2013 seminario di aggiornamento su “I nuovi obblighi di pubblicazione introdotti dal D.Lgs. 
gs. 33/2013 e il nuovo codice di comportamento dei pubblici dipendenti di cui al D.P.R. 62/2013.” Organizzato 
da SIPAL; 
 
SAN VERO MILIS 08.04.2014 giornata di studi in materia di “Codice di Comportamento e Rapporto di Lavoro 
del Personale” organizzato dal Comune di San Vero Milis; 
 
ORISTANO 27.04.2016 giornata di studi su "LA GESTIONE E LA CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI INFORMATICI NELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE” organizzata dal Comune di 
Oristano; 
 
PAULILATINO 03.07.2017 corso di formazione dal titolo "il documento digitale nella Pubblica 



Amministrazione . Formazione, gestione e conservazione" organizzato dal Comune di Oristano; 
 
CAGLIARI 12.12.2017 corso di formazione  su "I micro acquisti con procedure negoziate sotto soglia alla luce 
della disciplina dettata dal decreto correttivo (D.Lgs. 56/2017) al codice dei contratti pubblici e delle linee guida 
fornite da ANAC" organizzato da CONSIFED di Pamela Turnu & C. S.a.s.; 
 
CAGLIARI 22.02.2018 corso di formazione  su "Gli affidamenti sotto soglia di servizi e forniture, offerta 
economicamente più vantaggiosa, trattativa diretta e mercato elettronico e la redazione del nuovo regolamento 
acquisti dell'Ente" organizzato dalla Società CALDARINI&associati Srl; 
 
MONASTIR 05.02.2018 seminario di studi sugli appalti di lavori, servizi e forniture a seguito delle novità 
introdotte dalla legge di Bilancio 2019 (Legge 30/12/2018 n. 145)  organizzato da ANCI Sardegna; 
 

 

Capacità e 

competenze 

personali 

 

LINGUE: 

Sardo. Capacità di Espressione Orale Buona, di scrittura elementare. 

Francese. Capacità di lettura, di scrittura ed espressione orale elementare. 

Buone capacità nell’utilizzo del computer e software applicativi e gestionali utilizzati nello svolgimento della 

propria attività lavorativa e nel tempo libero. 

Patente A e B 

Sebastiano Meli 

 
 


