
AREA AMMINISTRATIVA: RESPONSABILE P.O. D.SSA GLORIA SANNA 
TEL. 0783 412085 int. 120 – e-mail: amministrativo@comune.nurachi.or.it - info@comune.nurachi.or.it 

amministrativo@pec.comune.nurachi.or.it - comunedinurachi@pec.it 

 
RESPONSABILI DI PROCEDIMENTO: 
-SERVIZIO AFFARI GENERALI : D.SSA GLORIA SANNA - amministrativo@comune.nurachi.or.it 
-SERVIZIO SEGRETERIA -SERVIZI SPORT, CULTURA E SPETTACOLO: DOTT. GIOVANNI FRANCESCO ROSA - 
info@comune.nurachi.or.it 
-SERVIZI SOCIALI: ASS.SOC. SARA SPOTO - servsoc@comune.nurachi.or.it 
-SERVIZI DEMOGRAFICI: SIGNORA GIORGINA MELIS - demografici@comune.nurachi.or.it 
-SERVIZI ISTRUZIONE E BIBLIOTECA: D.SSA LETIZIA SPADA -  istruzione@pec.comune.nurachi.or.it 

SERVIZIO SERVIZI SPORT, CULTURA E SPETTACOLO, ISTRUZIONE E BIBLIOTECA 

Procedimenti Termini del 
procedimento 

Responsabile 
del 
procediment
o 

Elenco atti 
a corredo 
dell’istanza 

Silenzio/assenso 
conclusione 
mediante 
dichiarazione 
dell’interessato 

Strumenti 
di tutela 

Soggetti 
esterni e/o 
strutture 
interne 
coinvolte 
nell’istruttoria 

Link di 
accesso 
al 
servizio 
on line 

Modalità di 
comunicazione 
dell’esito del 
procedimento 

Modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualmente 
necessari 

Concessione rimborsi 
per acquisto Libri di 
testo per gli studenti 
della scuola primo e 
secondo grado 

30 giorni dalla 
scadenza del bando 

D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
D.ssa Sara Spoto 

Modulo 
richiesta 
dichiarazione 
ISEE - pezze 
giustificative 
delle spese 
sostenute 

No 
 

Ricorso 
amm.vo 

Servizio Istruzione 
Servizio 
Finanziario 

Sito 
Istituzion
ale 

 Banco di Sardegna 
S.p.A. Intestazione: 
Comune di Nurachi 
- Servizio Tesoreria 
Poste italiane S.p.A. 
C/c postale n. 
Intestazione 
Comune di 
Nurachi– Servizio 
Tesoreria 

Concessione borse di 
studio ai sensi della 
legge 10.03.2000 
n.62 – Rimborso 
delle 

30 giorni dalla 
scadenza del bando 

D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
D.ssa Sara Spoto 

Modulo 
richiesta 
dichiarazione 
ISEE - pezze 
giustificative 
delle spese 
sostenute 

No Ricorso 
amm.vo 

Servizio Istruzione 
Servizio 
Finanziario 

Sito 
Istituzion
ale 

  

Rimborso delle spese 
di viaggio per 
studenti pendolari 

30 giorni dalla 
scadenza del bando 

Responsabile Area 
di riferimento 

Gli atti richiesti 
dal cittadino 

No Ricorso 
amm.vo 

Servizio Istruzione 
Servizio 
Finanziario 

Sito 
Istituzion
ale 

  

Servizio di trasporto 
scolastico per gli 
alunni della scuola 
primaria  delle classi 
soppresse 

D’ufficio D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
 

Modulo 
richiesta 

No  Servizio Istruzione 
Servizio 
Finanziario 

   

Rendicontazione 
finanziamenti altri 
enti 

Nei tempi e nei modi 
previsti dai bandi 

D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
D.ssa Sara Spoto 
Dott. Giovanni 
Francesco Rosa 
 

Modulistica 
RAS 

No / Servizio Istruzione 
Servizio Sociale 
Servizio Cultura 
Servizio 
Finanziario 

 Comunicazione 
scritta 

 

Attività didattiche 
extrascolastiche per 
le scuole di ogni 
ordine e grado: 
progettazione 

Nei tempi e nei modi 
concordati con 
l’Istituzione scolastica 

D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
D.ssa Sara Spoto 
 

/ No  Servizio Istruzione 
Servizio Sociale 
Servizio Cultura 
Servizio 
Finanziario 

 Comunicazione 
scritta 

 

Emissione di 
provvedimenti di 
liquidazione di 
corrispettivi per 
lavori, servizi o 
forniture 

10 giorni dalla verifica 
della regolarità 
contributiva 

D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
D.ssa Sara Spoto 
 

/ No Ricorso 
amministrati 
vo 

Servizio Istruzione 
Servizio Sociale 
Servizio Cultura 
Servizio 
Finanziario 

 Comunicazione 
scritta 

 

Esperimento 
procedure per la 
fornitura di beni e 
servizi mediante 
cottimo fiduciario 

60 giorni  D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
D.ssa Sara Spoto 
 

/ No Ricorso 
amministrati 
vo/Tar 

Servizio Istruzione 
Servizio Sociale 
Servizio Cultura 
Servizio 
Finanziario 

 Comunicazione 
scritta 

 

Esperimento 
procedure ad 
evidenza pubblica 
per la fornitura di 
beni e servizi 

60 giorni  D.ssa Letizia 
Spada 
D.ssa Gloria Sanna 
D.ssa Sara Spoto 
 

/ No Ricorso 
amministrati 
vo/Tar 

Servizio Istruzione 
Servizio Sociale 
Servizio Cultura 
Servizio 
Finanziario 

 Comunicazione 
scritta 

 

Programmazione e 
ripartizione fondi 
diritto allo studio. Ex 
L.R. 31/84 e L.R. 
9/2006 

30 gg. D.ssa Gloria Sanna 
Dott. Giovanni 
Francesco Rosa 
D.ssa Sara Spoto 
 

/ No No Servizio Istruzione 
Servizio Sociale 
Servizio 
Finanziario 

 Comunicazione 
scritta 

 

Concessione 
contributi ordinari in 
favore delle 
associazioni sportive 
locali 

60 giorni dalla 
richiesta 

Dott. Giovanni 
Francesco Rosa 
 
 

Prevista dal 
bando di 
concessione 

No Ricorso 
amministrati 
vo 

Servizio 
Sport/Cultura 

Sito 
Istituzion
ale 

Comunicazione 
scritta 

 

mailto:amministrativo@comune.nurachi.or.it
mailto:info@comune.nurachi.or.it
mailto:amministrativo@pec.comune.nurachi.or.it
mailto:comunedinurachi@pec.it
mailto:amministrativo@comune.nurachi.or.it
mailto:info@comune.nurachi.or.it
mailto:servsoc@comune.nurachi.or.it
mailto:demografici@comune.nurachi.or.it
mailto:istruzione@pec.comune.nurachi.or.it


 


