
 

COMUNE DI NURACHI 

PROVINCIA DI ORISTANO 

 

    

 

 IL SERVIZIO FINANZIARIO COMUNALE comprende i seguenti settori: Settore finanziario – Servizio Tributi – Servizio Personale  

 SEDE: NURACHI, PIAZZA CHIESA, 12 TEL 0783412085  FAX 0783 412086 PEC comunedinurachi@pec.it   

ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO PER INFORMAZIONI, CONSEGNA E RITIRO DOCUMENTAZIONE: TUTTI I GIORNI DALLE ORE 11 ALLE ORE 13, IL MARTEDÌ E GIOVEDÌ ANCHE DALLE 
ORE 16 ALLE ORE 18, AD ESCLUSIONE DEI MESI DI LUGLIO E AGOSTO. 

Responsabile dell’Area e del provvedimento finale: Dott.ssa Agnese Secci 
Telefono: 0783/412085 
Email: ragioneria@comune.nurachi.or.it 
PEC: finanziario@pec.comune.nurachi.or.it 
 
Settore Finanziario 
Responsabile del Procedimento Dott.ssa Agnese Secci  
Telefono: 0783/412085 
Email: ragioneria@comune.nurachi.or.it 
PEC: finanziario@pec.comune.nurachi.or.it 
 
Servizio Tributi 
Responsabile del Procedimento Sig.ra Pasqualina Salaris 
Telefono: 0783/412085 
Email: tributi@comune.nurachi.or.it 
PEC: tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 
Servizio Personale 
Responsabile del Procedimento Dott.ssa Tiziana Carta 
Telefono: 0783/412085 
Email: ragioneria@comune.nurachi.or.it 
PEC: personale@pec.comune.nurachi.or.it 
 
Esercizio del potere sostitutivo: Segretario Comunale Dott.ssa Maria Teresa Sanna 
Telefono: 0783/412085 
E-mail: segretario@comune.nurachi.or.it 
PEC: comunedinurachi@pec.it 
 
Modalità effettuazione pagamenti eventualmente necessari : Intestazione: Comune di Nurachi- Servizio Tesoreria 
 
Istituto: Banco di Sardegna S.p.A.  
IBAN:IT 58 R 01015 87900 000000014002 
 
Istituto: Poste italiane S.p.A.  
IBAN: IT 95 I 07601 17400 000016535098   

 

Istituto: Banca d’Italia  
IBAN: IT 86 N 01000 03245 523300305825 
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TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI SERVIZIO FINANZIARIO 

 
 
 

 
n° 

pr. 

 
 

 

Procedimento 

 
Unità 

organizzativa 

responsabile 

dell’istruttori

a (Servizio) 

 
 

Ufficio del 

Procedimento Tel. 

Mail 

 
 

Responsabile 

del 

provvedimen

to finale Tel. 

Mail 

 
 

Modalità con le 

quale gli interessati 

possono ottenere 

informazioni 

 
 

Termine di 

conclusio

ne del 

procedime

nto 

Silenzio 

assenso/ 

conclusione 

mediante 

dichiarazione 

interessato 

 
 

 

Strumenti di 
tutela 

 
 

Link di accesso 

al servizio 

online 

 
Modalità 

effettuazione 

pagamenti 

eventualment

e necessari 

 
 

Nome del 

soggetto cui è 

attribuito il potere 

sostitutivo Tel. 

Mail 

 
 

Elenco atti e 

documenti a corredo 

dell'istanza di parte 

indicando eventuale 

modulistica 

disponibile 

 
 

Uffici per informazioni e 

modalità di accesso per 

presentare le istanze 

     
 

        

1 

 

 

 

 

 
Predisposizione 

bozza di 

bilancio di previsione 

e 

documenti allegati 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 

31 dicembre 

 

 

 

 

 
 
 

/ 

 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

 

 
 

Non si prevede 
l’attivazione del 

servizio on-line nel 
corrente anno 

 

 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n
urachi.or.it 

 

  

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 
2 

 

 

 

Predisposizione 

schema 

Rendiconto di 

gestione  e 

documenti allegati 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 

30 aprile 

 

 

 

 

 
 
 

/ 

 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

 

 
 

Non si prevede 
l’attivazione del 

servizio on-line nel 
corrente anno 

 

 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n
urachi.or.it 

 

  

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 

 
 

3 

 

 

 

 

 

 
 

Raccolta e invio alla 

Corte 

dei Conti dei conti 

giudiziali degli 

agenti 

contabili 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 

60 gg. 
dall’approvazione 

del rendiconto 

 

 

 

 

 
 
 

/ 

 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

 

 
 

Non si prevede 
l’attivazione del 

servizio on-line nel 
corrente anno 

 

 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 
 

4 

 

 

 

 

Salvaguardia degli 

equilibri 

di bilancio 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

31 luglio 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 
 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 
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5 

 

 

 

 

Predisposizione 

variazioni 

di bilancio 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

30 novembre 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 
 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 
 

6 

 

 

Controllo contabile 

sugli atti 

amministrativi 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

3 giorni 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 
 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Certificazione spese 

per 

rappresentanza 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

10 gg. 
dall’approvazione 

del rendiconto 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 
 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
8 

 

 

 

 

 

 

Invio telematico dati 

contabili a 

BDAP 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

30 gg. 
dall’approvazione 

del rendiconto 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 
 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
9 

 

 

 

 

 
 

Predisposizione e 
gestione 
Determine e 
Proposte Organi 

Politici 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 
 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 
 

10  
Dichiarazioni fiscali 

IVA IRAP e 770 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

Scadenze  
di legge 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 
 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

  

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 
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e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 
 

11 

 

 

 

 
Registrazione 

accertamenti di 

entrata e impegni di 

spesa 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

5 giorni 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 
 

12 

 

 

 

 
Chiusura provvisori 

di entrata del 

tesoriere e relativi 

ordinativi d’incasso 

 

 

 

 

 

Servizio Personale 

 

 
 

 

Tiziana Carta 

0783/412085-107 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

personale@pec.comun

e.nurachi.or.it 
comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

30 giorni 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

13 

 

 

Emissione dei 

mandati di 

pagamento 

 

 

Servizio Personale 

 
 

 

Tiziana Carta 

0783/412085-107 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

personale@pec.comun

e.nurachi.or.it 
comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

5 giorni 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 

 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

14 
Pagamento rate di 
Ammortamento mutui 

 

 

 

 

 

Servizio Finanziario 

 

 
 

Tiziana Carta 

0783/412085-107 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

finanziario@pec.comune

.nurachi.or.it 

 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

Scadenze previste 
dai contratti 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 
 

15 

 

 

 

 

 
Elaborazione 

stipendi personale 

dipendente 

 

 

Servizio Personale 

 
 

 

Tiziana Carta 

0783/412085-107 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

personale@pec.comun

e.nurachi.or.it 
comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

Entro il 25 di ogni 
mese 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 
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16 

 

 

 

 

 

 
Liquidazione 
indennità agli 
amministratori 

 

 

Servizio Personale 

 
 

 

Tiziana Carta 

0783/412085-107 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

personale@pec.comun

e.nurachi.or.it 
comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

mensile 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
17 

 

 

 
Certificazione 

compensi da lavoro 

dipendente e 

autonomo 

 

 

Servizio Personale 

 
 

 

Tiziana Carta 

0783/412085-107 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

personale@pec.comun

e.nurachi.or.it 
comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

Termini di legge 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 
18 

 
 

Predisposizione e 

invio conto annuale 

del personale e 

relazione allegata 

 

 

Servizio Personale 

 
 

 

Tiziana Carta 

0783/412085-107 

ragioneria@comune.nurac

hi.or.it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

personale@pec.comun

e.nurachi.or.it 
comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

Termini di legge 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Finanziario piazza Chiesa 

n. 12 - Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

ragioneria@comune.nurachi.or.it 
 

finanziario@pec.comune.nurachi.or

.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – martedì 

e giovedì dalle 16 alle 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

19 

 

 

 

 

 

 

 

 
Elaborazione lista di 

carico tassa rifiuti 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

 

 
 

31 dicembre 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

Pagamento tramite F24 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 
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20 

 

 

 

 

Accertamento tassa 

rifiuti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

 

 

Entro il 31 

dicembre del 

quinto anno 

successivo alla 

scadenza del 

termine per la 

presentazione 

della denuncia 

e alla 

scadenza del 

termine per 

l'esecuzione 

dei pagamenti 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

 

Richiesta riesame in 

autotutela -Ricorso 

Commissione 

Tributaria Provinciale  

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

Pagamento tramite F24 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

21 
 

Riscossione coattiva 

tassa 

rifiuti  

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

 

 

Entro il 31 

dicembre del 

terzo anno 

successivo a 

quello in cui 

l'accertamento 

è divenuto 

definitivo 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 

aprile 2012 n. 35 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

 

 

 

 

22 

 

 

 
 

Discarico/sgravio/ 

Rimborso 

 tassa rifiuti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

 

180 giorni decorrenti 

dal momento della 

presentazione 

dell’istanza da parte 

del contribuente 

 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Richiesta riesame in 

autotutela -Ricorso 

Commissione 

Tributaria Provinciale  

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

Documentazione a 

dimostrazione del credito 

vantato nei confronti 

dell'Amministazione 

(Ricevute 

di pagamento) 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

23 

Accertamento 

imposta 

sugli immobili  

( imu – tasi) 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

 

Entro il 31 

dicembre del 

quinto anno 

successivo alla 

scadenza del 

termine per la 

presentazione 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Richiesta riesame in 

autotutela -Ricorso 

Commissione 

Tributaria Provinciale  

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

Pagamento tramite F24 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 
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della denuncia 

e alla 

scadenza del 

termine per 

l'esecuzione 

dei pagamenti  

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

 

 

 

 

 

 

24 

 

Riscossione coattiva 

imposta sugli 

immobili  

(imu – tasi) 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

 

Entro il 31 

dicembre del 

terzo anno 

successivo a 

quello in cui 

l'accertamento 

è divenuto 

definitivo  

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

25 

Rimborso imposta 

sugli 

immobili (imu-tasi) 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

 

180 giorni decorrenti 

dal momento della 

presentazione 

dell’istanza da parte 

del contribuente 

 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

Documentazione a 

dimostrazione del credito 

vantato nei confronti 

dell'Amministazione 

(Ricevute 

di pagamento) 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

 

 

 

 
26 

 

 

 

Esercizio 

dell'autotutela 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

60 gg data 

presentazione 

istanza 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

 

 

 

 
27 

 

 

 

Interpello del 

contribuente 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

90 gg data 

presentazione 

istanza 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 

 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 
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ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

 

 

 

 

28 

 

 

 

 

Accertamento con 

adesione 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

90 gg data 

presentazione 

istanza 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

29 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Riversamento tributi 

a 

comuni competenti 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

180 giorni decorrenti 

dal momento della 

presentazione 

dell’istanza  

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Le disposizioni in 

materia di sostituto 

del responsabile del 

procedimento in caso 

d'inerzia non si 

applicano ai 

procedimenti tributari 

ai sensi dell'art. 1, 

co.2, del DL 5/2012, 

convertito con L. 04 
aprile 2012 n. 35 

Documentazione a sostegno 

della legittimità della richiesta 

avanzata 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

Concessione passo 

carrabile/divieto di 

sosta 

 

 

 

 

 

 

 

 
Servizio 

Tributi 

 
 

 

Pasqualina Salaris 

0783/412085-108 

tributi@comune.nurachi.or.

it 

 

 
 

 

 

Responsabile 

Servizio Finanziario 

Agnese Secci 

0783/412085-106 

ragioneria@comune.

nurachi.or.it 

 

 

 

PEC: 

tributi@pec.comune.nur

achi.or.it 

comunicazione diretta 

 

 

30 gg data 

presentazione 

istanza 

 

 

 

 
 

/ 

 

 

 

Ricorsi di legge 
previsti 

 

 

 

 

 

Non si prevede 

l’attivazione del 

servizio on-line nel 

corrente anno 

 

 

 

 

 

/ 

 

 

 

Segretario Comunale 

dott.ssa Maria Teresa 

Sanna 0783/412085-

112 

segretario@comune.n

urachi.or.it 

 

 

 

Ufficio Tributi piazza Chiesa n. 12 

- Nurachi 

Tel. 0783/412085-106 

tributi@comune.nurachi.or.it 
 

tributi@pec.comune.nurachi.or.it 
 

Aperto al pubblico dal lunedì al 
venerdì dalle 11 alle 13 – giovedì 

dalle 15 alle 17.20 
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